
 
 

เอกสารทีต่อ้งใชใ้นการยืน่ขอวซีา่สเปน 

 

1. แบบฟอรม์ยืน่ค ารอ้งขอวซีา่เชง้เกน้(Spain application form) 

• แบบฟอรม์จะตอ้งเป็นภาษาอังกฤษหรอืภาษาสเปน กรณุากรอกขอ้มลูใหถ้กูตอ้งและครบถว้น และลงลายมอืชือ่ดว้ยปากกา

หมกึสนี ้าเงนิเทา่นัน้ 

 

2. Checklist-TOURISM AND FAMILY VISIT 

 

3. รปูภาพส ีพืน้หลังสขีาว ขนาด 1.5 นิว้(4.5 ซม.x3.5 ซม.) จ านวน 2 ใบ 

▪ ฉากหลังเป็นสขีาว ทีส่ามารถท าใหม้องเห็นใบหนา้ของผูย้ืน่ไดอ้ยา่งชดัเจนโฟกสัทีใ่บหนา้ของผูย้ืน่  

▪ ไมส่วมเครือ่งประดับ ไมส่วมตุม้ห ู

▪ ถา่ยใหเ้ห็นใบหทูัง้สองขา้ง 

▪ มคีวามคมชดัสงูพมิพบ์นกระดาษทีใ่ชส้ าหรับการถา่ยรปูทีม่คีณุภาพด ี

▪ มองเห็นใบหนา้ทัง้หมด ไมย่ิม้ (ไมส่วมแวน่ตา หมวก หรอื ผา้คลมุศรีษะใดๆ) อยา่งไรก็ตาม ทางสถานทตูยงัคงอนุญาต

ใหผู้ย้ืน่สามารถใสผ่า้คลมุผมทางศาสนาได ้

 

4. หนงัสอืเดนิทาง 

• หนังสอืเดนิทางเลม่ปัจจบุัน จะตอ้งมอีายเุหลอืไมน่อ้ยกวา่ 6 เดอืน และตอ้งมหีนา้วา่งอยา่งนอ้ย 3 หนา้ 

• ส าเนาหนา้แรกของหนังสอืเดนิทางเลม่ปัจจบุัน จ านวน 2 ใบ 

• ส าเนาหนา้ประทับตรา ทกุหนา้ในหนังสอืเดนิทาง(ถา้ม)ี 

• ส าเนาหนา้วซีา่เชงเกน้เกา่ทัง้หมด(ทีม่อีายไุมเ่กนิ 5 ปี) + หากวซีา่อยูใ่นหนังสอืเดนิทางเลม่เกา่ ใหถ้า่ยหนา้แรกของหนังสอื

เดนิทางเลม่นัน้มาดว้ย + รวมทัง้ตอ้งถา่ยส าเนาหนา้ทีม่ตีราประทบัทัง้หมด 

 

5. ส าเนาทะเบยีนบา้น  1 ชดุ 

• ตอ้งถา่ยหนา้แรก และหนา้ทีม่ชี ือ่ผูเ้ดนิทาง 

• ส าเนาทะเบยีนบา้นตอ้งแปลเป็นภาษาอังกฤษ ทัง้หนา้แรก และหนา้ทีม่ชี ือ่ผูเ้ดนิทาง 

• ส าเนาทะเบยีนบา้นตอ้งยืน่ฉบับทีเ่ป็นภาษาไทย ทัง้หนา้แรก และหนา้ทีม่ชี ือ่ผูเ้ดนิทาง 

 

 



 
 

7. หลกัฐานการเปลีย่นชือ่ นามสกลุ หากม ี

 

8. ส าเนาทะเบยีนสมรส 

 

9. ส าหรบัผูท้ ีถ่อืหนงัสอืเดนิทางตา่งชาต ิ

• เฉพาะบคุคลตา่งชาตทิีอ่าศยัอยูใ่นประเทศไทยอยา่งถกูตอ้งตามกฎหมายเทา่นัน้ 

• หลักฐานการมวีซีา่ระยะยาวและใบอนุญาตท างาน (Work Permit) ฉบับจรงิ วซีา่ Re – Entry และ วซีา่ permit to stay ซึง่วี

ซา่จะตอ้งมอีายคุรอบคลมุถงึวนัทีเ่ดนิทางกลบัจากกลุม่ประเทศเชงเกน้ 

 

10. กรณีของเยาวชนทีม่อีายตุ า่กวา่ 20 ปี จะตอ้งเพิม่เอกสารดังนี ้

• แบบฟอรม์จะตอ้งเซ็นโดยพอ่และแมห่รอืผูป้กครองเทา่นัน้ 

• ในกรณีทีเ่ยาวชนเดนิทางคนเดยีว โดยทีพ่อ่แมห่รอืผูป้กครอง(ผูท้ีม่อี านาจปกครองบตุร) ไมไ่ดเ้ดนิทางดว้ย จะตอ้งยืน่

หนังสอืใบยนิยอมใหเ้ดนิทางไปตา่งประเทศ (ทีม่อีายไุมเ่กนิ 3 เดอืน) ซึง่เอกสารตัวนีส้ามารถขอไดจ้ากอ าเภอ หรอืเขต 

ตอ้งเป็นภาษาอังกฤษ โดยการขอนัน้ ทัง้บดิา และมารดาจะตอ้งไปยืน่เรือ่งพรอ้มกนัทัง้ 2 ทา่น 

• ในกรณีทีเ่ยาวชนเดนิทางเดนิทางกบับดิา แตม่ารดาไมไ่ดเ้ดนิทางไปดว้ย จะตอ้งยืน่หนังสอืใบยนิยอมใหเ้ดนิทางไป

ตา่งประเทศ (ทีม่อีายไุมเ่กนิ 3 เดอืน) ซึง่เอกสารตัวนีส้ามารถขอไดจ้ากอ าเภอ หรอืเขต 

ตอ้งเป็นภาษาอังกฤษ โดยการขอนัน้ ทัง้บดิา และมารดาจะตอ้งไปยืน่เรือ่งพรอ้มกนัทัง้ 2 ทา่น 

• ในกรณีทีเ่ยาวชนเดนิทางเดนิทางกบัมารดา แตบ่ดิาไมไ่ดเ้ดนิทางไปดว้ย จะตอ้งยืน่หนังสอืใบยนิยอมใหเ้ดนิทางไป

ตา่งประเทศ (ทีม่อีายไุมเ่กนิ 3 เดอืน) ซึง่เอกสารตัวนีส้ามารถขอไดจ้ากอ าเภอ หรอืเขต 

ตอ้งเป็นภาษาอังกฤษ โดยการขอนัน้ ทัง้บดิา และมารดาจะตอ้งไปยืน่เรือ่งพรอ้มกนัทัง้ 2 ทา่น 

• ในกรณีทีพ่อ่หรอืแมเ่ป็นผูม้อี านาจปกครองบตุรเพยีงผูเ้ดยีว จะตอ้งน าหนังสอืรับรองการปกครองบตุร ซึง่สามารถขอไดจ้าก

เขต/อ าเภอ เป็นภาษาอังกฤษ 

• หนังสอืใบยนิยอมใหเ้ดนิทางไปตา่งประเทศ จะตอ้งแนบมาพรอ้มหนา้พาสปอรต์ของบดิา และมารดา 

• ใบสตูบิัตรภาษาอังกฤษทีไ่ดร้บัการรับรองนติกิรณ์เอกสารจากกระทรวงตา่งประเทศ จะตอ้งน ามายืน่มาประกอบเป็นหลักฐาน

แสดงความสมัพันธด์ว้ย 

• จดหมายแนะน าตัวอธบิายจดุประสงคข์องการเดนิทาง รวมถงึรายละเอยีดของผูร้ว่มเดนิทางกบัเยาวชนดว้ย 

 

 



 
 
11. การประกอบอาชพี 

• กรณีเป็นพนักงานบรษัิท หรอืขา้ราชการ ใชห้นังสอืรับรองการท างานภาษาองักฤษ(Employment letter ) (มอีายไุมเ่กนิ 30 วัน 

แนะน าใหล้งวันทีใ่กลว้ันทีไ่ปยืน่วซีา่มากทีส่ดุ) ในหนังสอืรับรองการท างาน ใหร้ะบ ุ ชือ่ นามสกลุ ตรงตามหนังสอืเดนิทาง มี

ต าแหน่งงาน ระยะเวลาการวา่จา้ง เริม่ท างานเมือ่ไหร่ เงนิเดอืน ระยะเวลาการลาตัง้แตว่ันทีเ่ทา่ไหรถ่งึวันทีเ่ทา่ไหร ่จะเดนิทางไป

ไหน วันทีเ่ทา่ไหรถ่งึวนัทีเ่ทา่ไหร่ ในการออกจดหมายรับรองกรณุาระบคุ าวา่ TO WHOM IT MAY CONCERN พรอ้มลงลายมอื

ชือ่ ต าแหน่ง ของผูม้อี านาจลงนาม และประทับตราบรษัิท  

• กรณีเป็นเจา้ของกจิการ ใบจดทะเบยีนบรษัิทภาษาอังกฤษ ทีม่รีายชือ่ผูป้ระกอบกจิการ (มอีายไุมเ่กนิ 90 วัน) 

• กรณีผูเ้ป็นเจา้ของรา้นคา้ ใชท้ะเบยีนพาณชิยท์ีม่ชี ือ่ผูเ้ป็นเจา้ของรา้นคา้ 

• กรณีประกอบอาชพีอสิระ อาชพีสว่นตัวทีไ่มไ่ดจ้ดทะเบยีนการคา้ ใหแ้นบหนังสอืแนะน าตัวเองเป็นภาษาอังกฤษ วา่ชือ่อะไร  

นามสกลุอะไร ท าอาชพีอะไร รายไดเ้ทา่ไหร ่ แนบภาพถา่ยรา้นคา้ ภาพถา่ยทีม่ทีา่นปรากฏอยูด่ว้ย ภาพสนิคา้ เวบไซต ์ หรอื

หลักฐานอะไรก็ไดท้ีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ทา่นประกอบอาชพีนัน้  

• กรณีเกษียณอายรุาชการ ถา่ยส าเนาบัตรขา้ราชการบ านาญ 

• กรณีเรยีนหนังสอื ใหอ้อกหนังสอืรับรองจากสถานศกึษา เป็นภาษาอังกฤษ การออกจดหมายรับรองกรณุาระบคุ าวา่TO WHOM 

IT MAY CONCERN ในหนังสอืรับรองใหร้ะบ ุชือ่ นามสกลุ ใหต้รงกบัหนังสอืเดนิทาง ระบชุัน้ปี สาขาทีเ่รยีน ชือ่มหาวทิยาลัย ให ้

ชดัเจน พรอ้มลงลายมอืชือ่ ต าแหน่ง ของผูม้อี านาจลงนาม และประทับตรามหาวทิยาลัย 

 

12. หลกัฐานการเงนิ 

• รายการเดนิบัญชยีอ้นหลัง 6 เดอืน(Bank Statement) จะตอ้งเป็นเอกสารทีอ่อกโดยธนาคารเทา่นัน้ (ปริน้ทจ์ากแอพธนาคารใช ้

ไหมไ่ด)้ จะตอ้งเป็นบัญชสีะสมทรัพย ์ หรอืออมทรัพยเ์ทา่นัน้ ไมร่ับพจิารณาบัญชกีระแสรายวัน และเงนิฝากประจ า Bank 

Statement ทีข่อจากธนาคารตอ้งมอีายไุมเ่กนิ 30 วันนับจากวันทีอ่อกเอกสาร จนถงึวันนัดหมายยืน่วซีา่ กรณุาอัพเดทยอดเงนิให ้

มกีารเคลือ่นไหวกอ่นการขอ Bank Statement โดยการฝากหรอืถอน เพือ่ใหย้อดเงนิในบัญชเีป็นปัจจบัุนมากทีส่ดุ  

 

• หนังสอืรับรองฐานะทางการเงนิ(Bank Certificate) จะตอ้งเป็นเอกสารทีอ่อกโดยธนาคารเทา่นัน้ และตอ้งมอีายไุมเ่กนิ 30 วันนับ

จากวันทีอ่อกเอกสาร จนถงึวนันัดหมายยืน่วซีา่(แนะน าใหล้งวันทีใ่กลว้ันทีไ่ปยืน่วซีา่มากทีส่ดุ) เป็นภาษาอังกฤษ ระบสุกลุเงนิ

เป็นยโูร จะตอ้งเป็นบัญชสีะสมทรัพย ์ หรอืออมทรัพยเ์ทา่นัน้ ไมร่ับพจิารณาบัญชกีระแสรายวัน และเงนิฝากประจ า การออก

หนังสอืรับรองทางการเงนิใหร้ะบ ุTO WHOM IT MAY CONCERN มปีระทับตราธนาคาร และลงลายมอืชือ่ผูม้อี านาจ และตอ้ง

เป็นบัญชเีดยีวกนักบั Bank Statement 

 

• เอกสารทางการเงนิอเิล็คทรอนคิส(์Electronic Bank Statement ) ที ่save มาจากแอพพลเิคชัน่ของธนาคาร ไมส่ามารถใชย้ืน่

ขอวซีา่ 

• กรณีทีผู่ข้อวซีา่มผีูส้นบัสนุนออกคา่ใชจ้า่ยให ้ บคุคลนัน้จะตอ้งเป็นคนภายในครอบครัวเทา่นัน้ และจะตอ้งมหีลกัฐานเป็น

ลายลักษณ์อักษร  

o มหีนังสอืรับรองการออกคา่ใชจ้า่ยให(้Sponsor Letter) 



 
 

o  ตอ้งแนบส าเนาสตูบัิตร ท าเบยีนบา้น ทะเบยีนสมรส หรอืหลกัฐานเพือ่ยนืยนัความสมัพนัธว์า่เป็นคนในครอบครัว

เดยีวกนั  

o แนบหนงัสอืรบัรองทางการเงนิ(Bank Certificate) ตอ้งระบชุือ่เจา้ของบัญชรีับรองคา่ใชจ้า่ยใหใ้คร (ตอ้งระบชุือ่ผูถ้กู

รับรองในจดหมายดว้ย) จะตอ้งสะกดชือ่ใหถ้กูตอ้งตรงตามหนังสอืเดนิทาง หนังสอืรับรองนี ้1 ใบ ตอ่ 1 คน ไมส่ามารถ

ถา่ยส าเนาได ้และตอ้งเป็นภาษาอังกฤษ  และใหแ้นบ รายการเดนิบญัชยีอ้นหลงั 6 เดอืน(Bank Statement) ของ

ผูส้นับสนุนดว้ย 

o Bank Certificate  ตอ้งเป็นภาษาอังกฤษ ระบสุกลุเงนิเป็นยโูร จะตอ้งเป็นบัญชสีะสมทรัพย ์หรอืออมทรพัยเ์ทา่นัน้ ไม่

รับพจิารณาบัญชกีระแสรายวนั และเงนิฝากประจ า การออกหนังสอืรับรองทางการเงนิใหร้ะบ ุTO WHOM IT MAY 

CONCERN มปีระทับตราธนาคาร และลงลายมอืชือ่ผูม้อี านาจ 

• ในกรณีทีบ่รษัิทของผูข้อวซีา่ หรอืองคก์รทีเ่ชญิเป็นผูส้นับสนุน จ าเป็นตอ้งระบกุารรับรองคา่ใชจ้า่ยไวใ้นหนังสอืเชญิ 

 

13. ในกรณีทีย่ ืน่ขอวซีา่แบบเยีย่มเยยีน 

• จดหมายเชญิทีอ่อกโดยสถานตี ารวจสเปน (ใบสเีหลอืง) จะตอ้งยืน่ฉบับจรงิเทา่นัน้ พรอ้มฉบับส าเนา 1 ชดุ 

• ยืน่ส าเนาหนังสอืเดนิทาง หรอื ส าเนาบัตรประชาชนของผูเ้ชญิ 

• แผนการเดนิทางขณะอยูใ่นกลุม่ประเทศเชงเกน้ 

• จดหมายทีอ่า้งองิความสมัพันธร์ะหวา่งผูเ้ชญิและผูข้อวซีา่ 

 

14. ทีพ่กั 

• ใบยนืยันการจองโรงแรม หรอืทีพ่ักตลอดทัง้แผนการเดนิทาง ในใบจองใหม้ชีือ่ของผูเ้ดนิทางทกุคนปรากฏอยูด่ว้ย 

 

15. การเดนิทาง Itinerary (Necessary) 

• หลักฐานการส ารองทีน่ั่งบนเครือ่งบนิขาไป-กลับระหวา่งนอกอาณาเขตเชงเกน้ และในอาณาเขตเชงเกน้ 

• ถา้หากเดนิทางไปหลายประเทศในอาณาเขตเชงเกน้ ผูย้ืน่ขอวซีา่จ าเป็นตอ้งแสดงหลักฐานการเดนิทางจากประเทศหนึง่ไป

ยังอกีประเทศหนึง่เสมอ 

• วันเดนิทางตอ้งไมเ่กนิ 6 เดอืน นับจากวันทีข่อวซีา่ 

หมายเหต ุ: หลกัฐานการจองทีพ่กัในทกุสถานทีแ่ละต ัว๋เครือ่งบนิ/รถไฟ/เรอืขา้มฝาก/รถยนต/์รถบสั จะตอ้งตรงกบั

แผนการเดนิทาง ท ัง้นีต้อ้งระบชุือ่ของผูข้อวซีา่ในใบจองทีพ่กั/พาหนะโดยสารดว้ย และเอกสารจะตอ้งเป็น

ภาษาองักฤษหรอืสเปนเทา่น ัน้ 

 

16. แผนการเดนิทาง ระบแุผนการเดนิทางตลอดการเดนิทางในกลุม่ประเทศเชงเกน้ เป็นภาษาอังกฤษ หรอืภาษาสเปน 



 
 

 

17. ประกนัการเดนิทาง 

• ส าเนาใบรับรองกรมธรรมจ์ากบรษัิทประกนัภยัทีม่วีงเงนิคุม้ครองอยา่งนอ้ย 30,000 ยโูร ตลอดระยะเวลาทีอ่ยูใ่นอาณาเขตเชง้

เกน้ รวมถงึคา่รักษาพยาบาล และการสง่กลับประเทศในกรณีประสบอบัุตเิหต ุ หรอื รกัษาพยาบาลฉุกเฉนิ ตามระเบยีบ

ขอ้บังคับตรวจคนเขา้เมอืงของกลุม่ประเทศเชง้เกน้ และจะตอ้งมชีือ่-นามสกลุของผูข้อวซีา่อยูใ่นเอกสารดว้ยทกุครัง้ ทัง้นีช้ ือ่

บรษัิทประกนัภยัทีท่า่นใชบ้รกิาร จะตอ้งไดก้ารรับรองจากทางสถานทตู (ประกนัเดนิทางทีท่า่นเลอืกจะตอ้งอยูภ่ายใต ้

ขอ้ตกลงของสหภาพยโุรป และทา่นสามารถเลอืกประกนัการเดนิทางจากผูใ้หป้ระกนัทีส่ถานทตูสเปนยอมรับเทา่นัน้ กรณุา

เลอืกซือ้ประกนัการเดนิทางจากผูใ้หป้ระกนัทีไ่ดร้ับการรับรอง) 

................................. 

เอกสารทกุอยา่งเป็นภาษาองักฤษ รวมท ัง้เอกสารทางราชการ 

เอกสาร 1 ชดุ / 1 คน กรณีตอ้งยืน่เอกสารเป็น sponsor ใหก้บับคุคลในครอบครวัทีเ่ดนิทางไปพรอ้มกนั ตอ้งท า

เอกสารแยก เอกสารทีอ่อกโดยหนว่ยงาน เชน่ เอกสารรบัรองการท างาน เอกสารจากทางธนาคาร ไมส่ามารถ

ถา่ยส าเนาได ้ตอ้งเป็นฉบบัจรงิเทา่น ัน้ 


